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III. Лечебно-профилактические и санитарно-бытовые мероприятия

1

Проведение обязательных 
предварительных и периодических 
медицинских осмотров 
(обследований)

чел. 200 000,00 ежегодно

заведующий АХО 

(кадры),
финансовая служба

2
Оснащение кабинетов и других
помещений аптечками
для оказания первой помощи

щт. 5000,00 ежегодно заведующий АХО

3

Оснащение санитарно-бытовых 
помещений (умывальные, 
санузлы, помещение для личной 
гигиены женщин) смывающими 
средствами

шт. 1000,00 ежегодно заведующий АХО

IV. Мероприятия, направленные на развитие физической культуры и спорта

1

Организация и проведение 
физкультурно-оздоровительных 
мероприятий, в том числе 
мероприятий Всероссийского 
физкультурно-спортивного 
комплекса «Готов к труду 
и обороне» (ГТО)

- - ежегодно руководители
подразделений
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государственное образовательное учреждение 
дополнительного профессионального образования Тульской области 

«Институт повышения квалификации и профессиональной 
переподготовки работников образования Тульской области» 

(ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО»)

ПРИКАЗ

« 25 » декабря 2017 года № 1062 - ОД

• г. Тула

Об утверждении Положения об официальном сайте 
ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО» в сети Интернет

С целью обеспечения открытости деятельности ГОУ ДПО ТО «ИПК и 
ППРО ТО» и информированию общественности о развитии и результатах 
уставной деятельности п р и к а з ы в а ю :

1. Признать утратившим актуальность Положение об официальном 
сайте ГОУ ДПО ТО «ИПК И ППРО ТО» в сети Интернет № 223 -  ОД от 
19.12.17 г.

2. На основании решения Ученого совета (протокол № 4 от 
25.12.2017 г.) утвердить и ввести в действие Положение об официальном сайте 
ГОУ ДПО ТО «ИПК И ППРО ТО» в сети Интернет (Приложение № 1).

3. Молоствовой М.А., помощнику ректора, довести приказ до 
сведения ответственных лиц.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
Косаренина М.С., заведующего центром внедрения информационных 
технологий им электронного обучения.

Ректор И.Е. Якунина
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Положение об официальном сайте ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО»

1. Общие положения

1.1. Положение об официальном сайте (далее -  Положение) 

государственного образовательного учреждения дополнительного 

профессионального образования Тульской области «Институт повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки работников образования 

Тульской области» (далее -  Учреждение) разработано в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее -  Федеральный закон «Об образовании в Российской 

Федерации»), приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования 

и науки от 29.05.2014 № 785 «Об утверждении требований к структуре 

официального сайта образовательной организации в информационно­

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  Требования) и формату 

представления на нем информации».

1.2. Положение определяет статус, основные понятия, принципы 

организации и ведения официального сайта Учреждения.

1.3. Функционирование официального сайта Учреждения 

регламентируется действующим законодательством Российской Федерации, 

Положением, приказом ректора Учреждения.

1.4. Официальный сайт Учреждения является электронным 

общедоступным информационным ресурсом, размещенным в сети Интернет.

1.5. Целями создания официального сайта Учреждения являются:

-  обеспечение открытости и доступности информации о деятельности 

Учреждения;

-  формирование имиджа Учреждения;
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Положение об официальном сайте ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО»

-реализация прав граждан на доступ к открытой информации при 

соблюдении норм профессиональной этики педагогической деятельности и 

норм информационной безопасности;

-  реализация принципов единства культурного и образовательного 

пространства, демократического государственно-общественного управления 

Учреждения;

-  информирование общественности о развитии и результатах уставной 

деятельности Учреждения, поступлении и расходовании материальных и 

финансовых средств;

-  обеспечение образовательной среды для участников образовательного 

процесса Учреждения;

-  защита прав и интересов участников образовательного процесса.

1.6. Положение регулирует информационную структуру официального 

сайта Учреждения в сети Интернет, порядок размещения и обновления 

информации, а также порядок обеспечения его функционирования.

1.7. Положение принимается Ученым советом Учреждения и 

утверждается приказом ректора Учреждения.

1.8. Основные понятия и термины:

-  «сайт» -  информационная система, размещаемая в сети Интернет на 

специальном компьютере, называемом сервером. Под информационной 

системой понимается совокупность данных, набора представлений 

(отображений) данных и программ, управляющих этими данными и 

представлениями. С позиции пользователя сайт -  это набор взаимосвязанных 

страниц. Увязка страниц производится автором сайта на смысловом и на 

физическом уровне;

-  «страница сайта» -  обособленная либо посвященная раскрытию какой- 

либо темы, либо являющаяся оглавлением часть сайта;
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Положение об официальном сайте ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО»

-  «посетитель» -  любой человек, который запросил хотя бы одну 

страницу сайта;

-  «пользователь сайта» -  реальный посетитель сайта, о котором имеются 

определенные сведения. Основными характеристиками пользователя 

являются реквизиты доступа: логин (регистрационное имя) и пароль 

(секретное слово);

-  «авторизация» -  предоставление определенных полномочий 

пользователю на выполнение некоторых действий на сайте. Для авторизации 

пользователь должен сообщить системе свои реквизиты доступа;

-  «навигация сайта» -  система управляющих элементов сайта, с 

помощью которых посетитель перемещается по страницам. Стандартным 

элементом навигации являются меню, которые показывают на каждой 

странице ссылки на главные разделы сайта;

-  «меню» -  один из основных функциональных элементов сайта, 

состоящий из набора ссылок на различные страницы. Каждая такая ссылка 

называется пунктом меню. Посетитель использует меню как средство 

навигации;

-  «ссылка» — особым образом оформленная часть текста, которая 

устанавливает связь между текущим контентом и другой страницей. Ссылка 

позволяет переходить к страницам текущего сайта или другого сайта в сети

Интернет.

2. Информационная структура сайта

2.1. Информационный ресурс официального сайта Учреждения 

формируется из общественно-значимой информации в соответствии с 

уставной деятельностью Учреждения для всех участников образовательного 

процесса, деловых партнеров, заинтересованных лиц.
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Положение об официальном сайте ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО»

2.2. Официальный сайт Учреждения размещается по адресу; 

www.ipk-tula.ru с обязательным предоставлением информации об адресе 

Учредителю.

2.3. Информационный ресуре официального сайта Учреждения является 

открытым и общедоступным. Информация официального сайта Учреждения 

излагается общеупотребительными словами на русском языке.

2.4. Официальный сайт Учреждения является структурным 

компонентом единого информационного образовательного пространства 

Тульской области, связанным гиперссылками с другими информационными 

ресурсами образовательного пространства региона.

2.5 Информация, размещаемая на официальном сайте Учреждения, не 

должна:

-  нарущать права субъектов персональных данных;

-  нарушать авторские права;

-  содержать ненормативную лексику;

-унижать честь, достоинство и деловую репутацию физических и 

юридических лиц;

-  содержать государственную, коммерческую или иную специально 

охраняемую тайну;

-  содержать призывы к насилию и насильственному изменению основ

конституционного строя, разжигающие социальную, расовую,

межнациональную и религиозную рознь, пропаганду наркомании, 

экстремистских религиозных и политических идей;

-  содержать материалы, запрещенные к опубликованию 

законодательством Российской Федерации;

-  противоречить профессиональной этике в педагогической 
деятельности.
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Положение об официальном сайте ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО»

2.6. Размещение информации рекламно-коммерческого характера 

допускается только по согласованию с министерством образования Тульской 

области (далее -  Учредитель). Условия размещения такой информации 

регламентируются Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 

и специальными договорами.

2.7. Информационная структура официального сайта образовательной 

организации определяется в соответствии с задачами реализации 

государственной политики в сфере образования.

2.8. Информационная структура официального сайта Учреждения 

формируется из двух видов информационных материалов; обязательных к 

размещению на сайте Учреждения (инвариантный блок) и рекомендуемых к 

размещению (вариативный блок).

2.9. В соответствии с пп. 3, 4 Требований образовательная организация 

размещает на официальном сайте:

2.9.1. Информацию:

-  о дате создания Учреждения, об Учредителе, о месте нахождения 

Учреждения, режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах 

электронной почты;

- о  структуре и об органах управления Учреждения, в том числе 

наименование структурных подразделений, фамилии, имена, отчества и 

должности руководителей структурных подразделений, места нахождения 

структурных подразделений, адреса официальных сайтов в сети Интернет 

структурных подразделений (при наличии), адреса электронной почты 

структурных подразделений (при наличии), сведения о наличии положений о 

структурных подразделениях (об органах управления) с приложением копий 

указанных положений;

-  об уровне реализуемого Учреждением образования;

-  о формах обучения;
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Положение об официальном сайте ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО»

-  О нормативном сроке обучения;

-  об образовательной программе с приложением ее копии;

-  об учебном плане с приложением его копии;

-  о календарном учебном графике с приложением его копии;

-  о методических и иных документах, разработанных Учреждением для 

обеспечения образовательного процесса;

-  о численности обучающихся по реализуемым образовательным 

программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и по 

договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических 

лиц;

-  о языках, на которых осуществляется обучение;

-  о федеральных государственных образовательных стандартах и об 

образовательных стандартах с приложением их копий (при наличии);

-  о руководителе образовательной организации, его заместителях, в том 

числе фамилия, имя, отчество руководителя и его заместителей, должность 

руководителя и его заместителей, контактные телефоны, адреса электронной 

почты;

- о  персональном составе педагогических работников с указанием 

уровня образования, квалификации и опыта работы, в том числе фамилия, имя, 

отчество работника, занимаемая должность, преподаваемые дисциплины, 

ученая степень (при наличии), ученое звание (при наличии), наименование 

направления подготовки или специальности, данные о повышении 

квалификации или профессиональной переподготовке (при наличии), общий 

стаж работы, стаж работы по специальности;

-  о материально-техническом обеспечении образовательной 

деятельности, в том числе сведения о наличии оборудованных учебных 

кабинетов, обьектов для проведения практических занятий, библиотек.
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Положение об официальном сайте ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО»

объектов спорта, средств обучения и воспитания, об условиях питания и 

охраны здоровья обучающихся, о доступе к информационным системам и 

информационно-телекоммуникационным сетям, об электронных 

образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся;

-  о количестве вакантных мест для приема на места, финансируемые за 

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за 

счет средств физических и (или) юридических лиц;

-  об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение 

которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по 

договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических 

лиц;

-  о поступлении финансовых и материальных средств и об их 

расходовании по итогам финансового года.

2.9.2. Копии:

-  устава Учреждения;

-  лицензии на осуществление образовательной деятельности (с 

приложениями);

-  плана финансово-хозяйственной деятельности Учреждения, 

утвержденного в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке, или бюджетной сметы Учреждения;

-локальных нормативных актов, предусмотренных ч. 2 ст. 30 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», правил 

внутреннего распорядка обучающихся, правил внутреннего трудового 

распорядка и коллективного договора.

2.9.3.Отчет о результатах самообследования.
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2.9.4. Документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в 

том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг, 

документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной 

программе.

2.9.5. Предписания органов, осуществляющих государственный 

контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких 

предписаний.

2.9.6. Иную информацию, которая размещается, опубликовывается по 

рещению образовательной организации и (или) размещение, опубликование 

которой является обязательным в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.

2.10. Информационные материалы вариативного блока могут быть 

расщирены Учреждением и должны отвечать требованиям пп. 2.1­

2.5 Положения.

2.11. Учредитель может вносить рекомендации по содержанию, дизайну 

и сервисным услугам официального сайта Учреждения.

2.12. В целях обеспечения работы электронного документооборота для 

обучающихся Учреждения на сайте предусмотрена регистрация и электронная 

запись на курсы. Регистрацией на сайте пользователь подтверждает свое 

согласие на предоставление, обработку и хранение Учреждением любых 

необходимых для организации учебного процесса персональных данных, 

к которым в том числе относятся:

2.12.1. Фамилия, имя, отчество.

2.12.2. Пол.

2.12.3. Дата рождения.

2.12.4. Сведения об образовании.

2.12.5. Сведения о месте работы.

2.12.6. Сведения о предыдущем повыщении квалификации.
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2.12.7. Контактные данные (в том числе номер телефона и адрес 

электронной почты).

2.12.8. Результаты анкетирований, опросов, тестирований, информация 

о конкурсах и других мероприятиях, в которых принял участие обучающийся.

2.12.9. Творческие работы, тексты, графические работы и другая 

информация и данные, выполненные, написанные, полученные и 

разработанные обучающимися в рамках деятельности в процессе обучения в 

Учреждении.

После регистрации на сайте пользователь получает доступ к системе 

дистанционного обучения Учреждения, формам подачи заявки на обучение, 

участие в конкурсных мероприятиях, проводимых Учреждением.

2.13. Личный кабинет пользователя (далее -  Кабинет) сайта имеет 

трехуровневую структуру:

2.13.1. Кабинет педагога позволяет записываться на курсы, подавать 

заявки на обучение, участие в конкурсах и мероприятиях Учреждения. 

Кабинет педагога интегрирован с системой дистанционного обучения Moodle 

для удобства пользователей сайта.

2.13.2. Кабинет руководителя образовательной организации позволяет 

составлять договоры на обучение на основании заявок педагогов данной 

образовательной организации, планировать повышение квалификации 

сотрудников образовательной организации на основе статистических 

сведений, хранимых на сайте, получать отчеты об участии педагогов 

образовательной организации в мероприятиях Учреждения.

2.13.3. Кабинет учредителя позволяет получать статистические сведения 

и формировать отчет о деятельности педагогов образовательной организации.

2.14. Сайт содержит модуль «Учебная часть», который позволяет 

взаимодействовать с обучающимися, обрабатывать заявки, поступающие от 

них, производить формирование учебных групп, вести журналы, формировать
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документы в ручном и автоматическом режимах, производить выгрузку 

данных в форматах xls, csv, pdf, doc. При этом сам модуль разделен на текущие 

заявки и архивные.

2.15. Дополнительный функционал сайта включает;

2.15.1. Версию для слабовидящих.

2.15.2. Электронную приемную ректора, где любой посетитель сайта, 

заполнив форму обратной связи, может задать вопрос напрямую ректору 

Учреждения.

2.16. Сайт включает в себя отдельные структурные элементы:

2.16.1. Страницы:

2.16.1.1. Музей истории развития образования Тульской области. 

Страница содержит учредительные документы, виртуальную экскурсию, 

форму записи на экскурсию (адрес: http://ipk-tula.ru/muzey).

2.16.1.2. Электронный научно-методический журнал «Вестник ГОУ 

ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО». Тульское образовательное пространство». 

Страница содержит учредительные документы, правила публикации и архив 

выпусков (адрес: http://ipk-tula.ru/zhurnal).

2.16.1.3. РУМО (адрес: http://ipk-tula.ru/rumo). Страница содержит

протоколы заседаний региональных учебно-методических объединений 

Тульской области, учредительные документы, а также методические 

рекомендации и материалы.

2.16.1.4. Методический кабинет (http://ipk-tula.ru/metodicheskiy-kabinet). 

Страница содержит методические материалы по различным тематикам, 

разработки преподавателей и сотрудников Учреждения.

2.16.2. Автономные информационные ресурсы, входящие в структуру

сайта:

2.16.2.1. Ассоциация педагогических работников Тульской области по 

содействию развития региональной системы образования (далее -
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Ассоциация). Включает сведения о структуре, учредителях, документах, 

органах управления, составе Ассоциации, а также форму подачи заявки на 

вступление в Ассоциацию (адрес: http://aprto.ipk-tula.ru).

2.16.2.2. Виртуальная школа Тульской области (http://eclass.ipk-tula.ru). 

Содержит электронную платформу для обучающихся в школах Тульской 

области.

2.16.2.3. НСОКО (http://nsoko.ipk-tula.ru). Включает систему 

независимой оценки качества предоставления образовательных услуг с 

возможностью анкетирования.

2.16.2.4. Система дистанционного обучения Института повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки работников образования 

Тульской области (http://moodle.ipk-tula.ru). Представляет из себя платформу 

для прохождения дистанционного обучения обучающимися в Учреждении.

2.16.3. Отдельный информационный ресурс, входящий в структуру 

сайта -  Клуб «Учитель года Тульской области» (далее -  Клуб). Ресурс 

содержит учредительные документы, отчеты о деятельности Клуба и форму 

подачи заявки в члены Клуба (адрес: http://clubug71.ru).

3. Порядок размещения и обновления информации 
на официальном сайте

3.1. Обеспечение функционирования и программно-технической 

поддержки сайта возлагается на Центр внедрения информационных 

технологий и электронного обучения (далее -  Центр), который обеспечивает:

-  поддержку сайта, а также изменение его дизайна и структуры в 

соответствии с возрастающими требованиями к подобным продуктам;

-  реализацию политики разграничения доступа и обеспечение 

безопасности информационных ресурсов сайта;

-  резервное копирование данных;
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-  обеспечение безопасности информационных ресурсов;

-размещение материалов на официальном сайте Учреждения в

текстовой и (или) табличной формах, а также в форме копий документов;

-  защиту от копирования авторских материалов;

-  постоянную поддержку официального сайта Учреждения в 

работоспособном состоянии;

-  проведение регламентных работ на сервере.

3.2. Непосредственное выполнение работ по обеспечению целостности 

и доступности информации, реализации правил разграничения доступа 

возлагается на администратора сайта (далее -  Администратор), который 

назначается заведующим Центром.

3.3. Администратор сайта осуществляет консультирование сотрудников 

Учреждения, заинтересованных в размещении информации на сайте, по 

реализации технических решений и текущим проблемам, связанным с 

информационным наполнением соответствующего раздела (подраздела).

3.4. Подготовка информации и наполнение сайта осуществляется 

объединенными усилиями ректората, кафедр и других структурных 

подразделений Учреждения.

3.5. При изменении устава и иных документов Учреждения, 

подлежащих размещению на официальном сайте Учреждения, обновление 

соответствующих разделов сайта производится не позднее 10 рабочих дней 

после утверждения указанных документов.

3.6. Информация о проведенных (не позднее двух дней с момента 

окончания) и предстоящих мероприятиях, имеющих общеинститутское 

значение, представляется сотрудниками Учреждения в Центр для размещения 

на сайте. Информация представляется на электронных носителях или 

посредством электронной почты.
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3.7. Текущие изменения структуры сайта осуществляет Администратор 

по согласованию с заведующим Центром. Изменения концептуального 

характера согласовываются с ректоратом Учреждения.

4. Ответственность и обязанности за обеспечение функционирования
официального сайта Учреждения

4.1. Ответственность за достоверность, орфографическую правильность 

и своевременность размещения информации на сайте несут ректорат, 

руководители структурных подразделений Учреждения (далее -  

Ответственные).

4.2. Ответственность за текущее сопровождение сайта несет 

Администратор, который обеспечивает:

-  выполнение необходимых программно-технических мероприятий по 

обеспечению целостности и доступности информационных ресурсов, 

предотвращению несанкционированного доступа к сайту;

-  консультирование сотрудников Учреждения;

-  бесперебойную работу официального сайта Учреждения;

-  взаимодействие с участниками образовательного процесса для 

своевременного обновления инвариантного и вариативного блоков.

4.3. Ответственность за работоспособность сайта, реализацию 

концептуальных программно-технических рещений, работу Администратора 

и его взаимодействие с Ответственными несет заведующий Центром.

4.4. Мониторинг на основе принципов актуальности, корректности и 

соответствия содержания информации нормативным требованиям на 

страницах тематических блоков сайта и подразделений Учреждения 

осуществляют:

Разделы сайта Ответственные лица
Основные сведения Проректоры
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Структура и органы управления Ученый секретарь Ученого совета, 

заведующие отделами, 

заведующие центрами

Документы Проректоры,

заведующий административно­

хозяйственным отделом

Образование Проректор по учебно­
организационной работе, 

заведующий отделом планирования 

и сопровождения учебного процесса, 

заведующий центром внедрения 

информационных технологий 

и электронного обучения, 

заведующий отделом 

информационного сопровождения 

инновационных проектов

Направления деятельности Проректор по научно­

методической работе, 
проректор по внебюджетной 

деятельности и связям 

с общественностью, 

заведующий центром статистики, 

мониторинга и проведения ГИА, 

заведующий центром внедрения 

информационных технологий 

и электронного обучения, 

заведующий центром оценки 

качества образования.
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заведующий отделом 

сопровождения конкурсов 

и мероприятий, 

заведующий центром 

стратегического планирования 
развития образования, экспертизы 

и научного консультирования

Руководство. Педагогический состав Проректоры, 

заведующие кафедрами

Материально-техническое 
обеспечение и оснащенность 

образовательного процесеа

Заведующий административно­

хозяйственным отделом

Платные образовательные услуги Проректор по внебюджетной 

деятельности и связям 
с общественностью, 

заместитель ректора по договорной 

и претензионной работе, 

заведующий отделом планирования 
и сопровождения учебного процесса

Финансово-хозяйственная

деятельность
Заместитель ректора по договорной 

и претензионной работе, 

заведующий административно­

хозяйственным отделом
Вакантные места для приема Заведующий административно­

хозяйственным отделом

Мероприятия Заведующие всех структурных 

подразделений
Журнал Главный редактор электронного 

научно-методического журнала
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«Вестник ГОУ ДПО ТО «ИПК и 

ППРО ТО». Тульское 

образовательное пространство», 

исполняющий обязанности главного 

редактора электронного научно­

методического журнала «Вестник 

ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО». 
Тульское образовательное 

пространство»

Музей Заведующий музеем истории 

развития образования Тульской 

области

Виртуальная школа Тульской 

области

Заведующий центром внедрения 

информационных технологий 

и электронного обучения

Клуб «Учитель года Тульской 

области»

Заведующий отделом 

сопровождения конкурсов 

и мероприятий
нсоко Заведующий центром статистики, 

мониторинга и проведения ГИА

РУМО Заведующий центром оценки 

качества образования

Ассоциации Заведующий центром оценки 

качества образования

Методический кабинет Заведующий отделом планирования 

и сопровождения учебного процесса, 

заведующие кафедрами
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4.5. Исполнители, имеющие поручение Ответственных за размещение 

информации на сайте, несут ответственность за своевременность ее 

размещение и достоверность.

5. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение

5.1. Положение может корректироваться в соответствии с изменением 

законодательства и политики руководства Учреждения в области 

представления электронной информации в сети Интернет.

5.2. Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему 

утверждаются ректором Учреждения на основании представления 

заведующего Центром.
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